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A. Activiteitenverslag

1. Samenvatting van het project

2. Beschrijving van de georganiseerde activiteiten

3. Doelpubliek (verduidelijk het aantal bereikte personen)

4. Partners

5. Ondersteuning buiten de gemeente (financieel, logistiek, ...)

6. Duurzame impact voor de Ukkelaars (rekening houden met de
doelstellingen van het project)

7. Verwezenlijkte communicatie (inclusief verdeling van flyers, affiches, sociale
netwerken, pers, website, nieuwsbrief, ...)

8. Bijlagen (affiches, flyers, foto's van het evenement)




B. Financieel verslag

Even ter herinnering

Het berekende totaalbudget met het oog op de subsidie zal rekening houden met de
volgende uitgaven:

- Uitgaven (prestaties, huur, verzekering, ...) direct verbonden aan het geselecteerde
project;

- Administratiekosten van het project, deze bedragen max. 7 % van het totaalbudget;
- Eigen uitgaven aan bezoldigd personeel en dit uitsluitend voor prestaties uitgevoerd
in het kader van het gesubsidieerde project;

- Kosten voor verplaatsing en onderdak direct verbonden aan het project.

Niet-specifieke structurele werkingskosten worden niet beschouwd als geldige
uitgaven.

Definitief budget

1. Uitgaven

Het toegekende bedrag moet verduidelijkt worden.
Type activiteit + dag (uur) + factuurnummer = uitgave toegekend voor ...

Bewijsstukken van alle uitgaven die verwezenlijkt werden met de toegekende
subsidie.

Uitgaventabel

Naam van de activiteit Uitgave toegekend | Factuurnummer Uitgaven
vVoor

Bv.: huur zaal

2. Ontvangsten

Voorbeelden van kosten (details en kostprijs)

Personeelskosten (animatie, begeleiding en codrdinatie)
Transport- en verblijfskosten



Vrijwilligerskosten (graficus, ...)
Aankoop of huur van materiaal
Huur zaal
Communicatiekosten
Verzekering
Administratiekosten

In de bijlage

Bewijsstukken van alle uitgaven die verwezenlijkt werden met de toegekende
subsidie.



